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POLITICAS DE USO DE SOFTWARE

TERMINOS Y DEFINICIONES

o Licencia de Software: Contrato por el cual un autor o titular de los derechos de
patrimoniales de un software (programa informatico y recursos asociados), autoriza al
usuario (persona natural o juridica) para utilizar dicho software y sus recursos asociados;
cumpliendo una serie de términos y condiciones.

e Usuario: Todos los miembros de un Gobierno Auténomo Provincial del Ecuador, incluyendo
invitados que utilicen cualquier software adquirido o autorizado por la institucion.

e« Codigo Fuente: Texto escrito de acuerdo a las reglas sintacticas, semanticas y
gramaticales de un lenguaje de programacion de computadores y que puede ser utilizado
para que dichos dispositivos realicen un conjunto de tareas de interés para el usuario.

 Tipos de Software: De acuerdo a la capacidad que otorguen las licencias al usuario se
pueden clasificar como:

- Software de codigo abierto: Se considera un software de cddigo abierto cuando es
distribuido bajo una licencia que permite su uso, modificacién y redistribucién. Esto
permite estudiar el funcionamiento del programa y efectuar modificaciones con el fin
de mejorarlo y/o adaptarlo a algun propdsito especifico. Sin embargo, para ser
considerado como licencias de cddigo abierto deben cumplir con los siguientes
requisitos: a) debe permitirse la libre redistribucion del software, b) el cédigo fuente
debe estar disponible, c) debe permitirse la modificacion del software y la creacidon de
programas derivados. d) debe garantizarse la integridad del programa original, e) debe
permitirse el uso del software para cualquier fin. i) la licencia no debe aplicar
restricciones sobre otros programas.

- Software libre: Se considera que una obra de software es libre cuando la licencia por
la cual se distribuye exalta los valores de la libertad y garantiza que el usuario: (1)
puede utilizar la obra de software para cualquier propdsito, (2) puede distribuir el
programa a otros usuarios, (3) tiene acceso al cdédigo fuente y puede modificarlo, (4)
puede distribuir el programa modificado.

- Software de dominio publico: El Software de dominio publico es aquel cuyos
derechos patrimoniales pertenecen a la comunidad y pueden ser utilizados sin ningln
tipo de restriccidon. Algunos tipos de copia o versiones modificadas pueden no ser
libres si el autor impone restricciones adicionales en la redistribucién del original o de
trabajos derivados.

- Freeware: Software que permiten el uso libre, la redistribucion, pero no la
modificacion.

- Shareware: Tipo de software que es distribuido de forma gratuita exclusivamente
para ser probado, pero con restricciones en su funcionalidad o disponibilidad.

- Software propietario: Aquel cuya copia, redistribucién o modificacion estan
restringidas por el propietario de los derechos de autor.

- Software de evaluacion: Software propietario con una licencia que otorga un plazo
de uso reducido, usualmente inferior a tres meses y tiene como objetivo principal que
el usuario evalle la funcionalidad del software antes de realizar la compra.

ALCANCE

El presente documento de las politicas de instalacion y uso de software, en adelante referido como
la Politica, se aplica a todos los procesos de desarrollo, uso, mantenimiento, terminacion del ciclo
de vida y renovacion de cualquier tipo de software instalado o proyectado para uso en los GADP
(Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial).

El propdsito de esta politica es definir las pautas para el uso del software en los GADP, incentivando
su mejor aprovechamiento, el aseguramiento de la calidad y el desarrollo de aplicaciones que
soporten los procesos institucionales y de apoyo, incluyendo los proyectos realizados interna o
externamente en cooperacion con el marco de la proteccion de los derechos de autor segun la
voluntad expresa de cada uno de los actores.
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ESTANDARES DE IMPLEMENTACION Y MANTENIMIENTOS

Requerimientos tecnoldgicos: Cuando un area o Gobierno Provincial requiera implementar un
software, plataforma tecnoldgica o sistemas de informacion, debe iniciar el procedimiento con la
solicitud a la direccién ejecutiva del CONGOPE para proceder con el respectivo formato de
requerimientos y asignar a una persona responsable para liderar la implementacién solicitada.

Para el manejo y administracidon de los requerimientos tecnoldgicos (adquisiciones, implementacion
y mantenimiento), los duefios de los procesos de la institucidon requirente tienen la responsabilidad
de hacer las pruebas necesarias.

Desarrollo de aplicaciones: Las aplicaciones que desarrollen los funcionarios del CONGOPE deben
cumplir con los requerimientos de seguridad establecidos por el mismo conforme con la Politica de
Seguridad de la Informacion, que se desarrolla mas adelante en este documento.

La propiedad intelectual de los desarrollos contratados o realizados por los funcionarios dentro de
su trabajo sera propiedad del CONGOPE, salvo acuerdo escrito expreso que diga lo contrario.

Los colaboradores o terceros que tengan acceso a los sistemas TIC del CONGOPE, no podran copiar
ni ceder sin autorizacién las aplicaciones que son propiedad de la institucion.

Procesos de desarrollo y soporte: El proceso de desarrollo de las aplicaciones debe ser
estructurado y ordenado, considerando las diferentes etapas del ciclo de vida de las soluciones.

La documentacion de cada uno de los sistemas implantados en los
GADP debe contener las guias necesarias para brindar soporte de primer nivel y los manuales
respectivos de uso.

Mejora Continua: El seguimiento a los requerimientos de los GADP permitird medir la efectividad
y la eficiencia de los servicios de tecnologia y comunicaciones. Con los resultados obtenidos se
plantean las acciones que permiten mejorar continuamente los servicios.

La mejora continua tiene como fundamento los siguientes principios:
e Mejorar de manera continua los servicios y los procesos.
e Corregir cualquier falta de conformidad en el servicio o con los planes de gestion.
e Asignar eficazmente las funciones, recursos y responsabilidades relacionados con la mejora
del servicio.

Gestion de problemas: Todos los problemas deben ser registrados, clasificados, actualizados,
escalados, resueltos y cerrados. En los casos en que para resolver el problema haya que ejecutar
un cambio en el codigo del sistema, se realizara segun lo establecido por el proceso de Gestidn de
cambios.

La gestion de problemas debe ser supervisada y revisada. Se deben realizar informes de los
problemas gestionados. Esta informacion debera estar disponible para el proceso de gestién de
incidentes de tal manera que se pueda aumentar su efectividad y desempefio.

Gestion de cambios: Los pasos a produccion deben estar identificados con un ndmero Unico de
cambio. El Comité de Cambios (designado por el CONGOPE) aprobara los pasos a produccion
después de analizar los riesgos, el impacto del cambio y el procedimiento de “marcha atras”.

No estan permitidas las instalaciones ni actualizaciones que no estén bajo el proceso de control de
cambios y debidamente autorizadas y revisadas por el CONGOPE.

La frecuencia y el tipo de despliegue se determinara en funcion de las necesidades y teniendo en
cuenta la planificacién vigente.

Los pasos a produccién se llevaran a cabo en horarios cuya afectacién a la disponibilidad sea minima
y bajo condiciones controladas (ventanas de cambio).

Gestion de continuidad: Se deben identificar los requisitos de continuidad para los servicios en
funcién de las necesidades de las instituciones, los Acuerdos de Niveles de Servicio ofrecidos y las
evaluaciones de riesgo.

Los requisitos se registran en un Plan de continuidad, el cual serd revisado por lo menos una vez al
afio y siempre que se produzcan cambios significativos. Una vez realizados los cambios se debe
probar el plan para comprobar su adecuacion y documentar el resultado de las pruebas. En caso de
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que no se alcancen los resultados previstos, se deben establecer acciones encaminadas a su
consecucion.

Los cambios necesarios para la gestion efectiva de este proceso deben realizarse segun el proceso
de gestion de cambios. El comité de cambios debe valorar el impacto sobre la continuidad de los
servicios y el plan de continuidad. Los cambios realizados en produccidén deben ser actualizados en
los planes de continuidad respectivos.

Responsabilidad de uso de la informacion: El CONGOPE pone al servicio de los funcionarios de
las instituciones el uso de las herramientas necesarias para el normal desarrollo de las labores
propias del cargo para lo cual adopta y comunica las politicas de uso aceptable, controles y medidas
dirigidas a garantizar la seguridad y continuidad del servicio que presta. Es deber de los funcionarios
acogerlas con integridad y dar a los recursos uso racional y eficiente.

El CONGOPE, en respeto de los principios de libertad de expresion y privacidad de informacion, no
genera a los funcionarios ninguna expectativa de privacidad en cualquier elemento que almacene,
envié o que reciba por medios electronicos que sean propiedad de los GADP. En consecuencia, el
CONGOPE podra acceder a esta informacion Unicamente bajo estricta revisidon y control de sus
asociados y con autorizaciéon y conocimiento de su autoridad principal.

La violacion de los controles de seguridad o el incumplimiento de las Politicas de la Institucidon por
parte de los funcionarios dara lugar a la aplicacién de medidas administrativas, disciplinarias, civiles
0 penales a las que haya lugar.

INFRAESTRUCTURA

Separacion de ambientes: En caso de que se realicen cambios al cédigo por parte de los
funcionarios designados del GADP, para minimizar los riesgos en el proceso de puesta en produccion
de los cambios y nuevos desarrollos, asi como el impacto por la no disponibilidad de los servicios,
se debe establecer una segregacién de ambientes, (Desarrollo, Pruebas y Produccion),
considerando:

Definir y documentar las reglas para el paso de software entre ambientes.
El uso de diferentes equipos, dominios y directorios.
La restriccion de uso de compiladores, editores y otras herramientas de desarrollo o
recursos del sistema en ambientes de produccion.
Los sistemas de prueba deben emular al sistema productivo tan real como sea posible.
El uso de perfiles de usuario diferentes para los diferentes ambientes.
Los menus deben mostrar mensajes de identificacién adecuados para reducir el riesgo de
error.

e La restriccion de uso de datos de produccidon en ambientes de prueba. En caso de ser
necesario se debe utilizar un mecanismo de enmascaramiento.

Todo cambio a ser realizado al c6digo por parte de personal designado por el GADP debera
ser reportado y copiado al CONGOPE para el analisis y autorizacion. En caso de ser
autorizado el nuevo desarrollo o mejora a la herramienta, se podra poner a disposicion
para actualizacion de las demas instituciones que utilizan el sistema financiero.

Responsabilidades de la operacion: Los procedimientos de operacion deben considerar la
planeacién de la operacién, el tratamiento y manipulacion de la informacidn, las copias de respaldo,
el manejo de errores o excepciones durante la ejecucion de un trabajo, los contactos de apoyo para
el caso de dificultades operacionales o técnicas inesperadas, reinicio de los sistemas y
procedimientos de recuperacion a utilizar en caso de falla del sistema, gestion de pistas de auditoria
y sistemas de registro de informacién, y el aseguramiento de plataformas.

Proteccion contra codigos maliciosos: Se deben implementar controles de deteccidn,
prevencion, recuperaciéon y concientizacion, con el fin de que los usuarios tengan proteccion frente
a codigos maliciosos.

En los equipos de, de telecomunicaciones y en dispositivos basados en sistemas de computacion,
Unicamente se permite la instalacién de software con licenciamiento apropiado y acorde con la
propiedad intelectual.

Gestion de seguridad en las redes: Las redes y la infraestructura de apoyo deben ser
adecuadamente gestionadas y aseguradas para protegerlas de amenazas y para mantener la
seguridad de los sistemas y aplicaciones.
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Se deben implantar controles relacionados con la segmentacion, gestién, monitoreo y deteccion de
eventos, para asegurar la informacion que viaja por las redes.

Registros de auditoria: Se deben conservar registros de auditoria de las actividades de los
usuarios, incluyendo administradores y operadores, de las excepciones o incidentes de informacion
y mantenerlos durante un periodo acordado para ayudar en investigaciones futuras y en el
seguimiento y monitoreo del control de acceso:

En la medida de lo posible se incluird como minimo en los registros:

Identificadores de usuarios.
Registro de intentos de acceso al sistema exitosos y rechazados.
Registro de intentos de acceso a los recursos y a los datos exitosos y rechazados.
Cambios en la configuracion del sistema.
Uso de privilegios.
Uso de dispositivos y aplicaciones del sistema.
Archivos a lo que se ha accedido y la clase de acceso.
Alarmas por el sistema de control de acceso.
Activacion y desactivacion de los sistemas de proteccion, tales como sistemas de antivirus
y de deteccidn de intrusion.

e Cambios o intentos de cambios en las posiciones y en los controles de seguridad del sistema.
La frecuencia con que se revisa los resultados de las actividades de seguimiento dependera de la
informacion y criticidad de los sistemas.

Seguridad en los archivos del sistema: El acceso a los archivos del sistema y al cédigo fuente
debe ser restringido. La actualizacién del software o soluciéon implementada solo pueden ser llevada
a cabo por los administradores designados.

Los procedimientos de control de cambios deben estar documentados y ser ejecutados bajo los
controles adecuados para no comprometer la seguridad de los sistemas.

Respaldo de la informacion: Las copias de seguridad de la informacién y de software se deben
realizar periédicamente, considerando lo siguiente:

e Establecer registros precisos y completos de las copias de seguridad y procedimientos de
recuperacion documentados.

e La extensidon y frecuencia de las copias de seguridad (totales o incrementales) debe
someterse a los requisitos de la institucidn, legales y de seguridad, respecto a la criticidad
de la informacion.

e Las copias de seguridad deben almacenarse en un lugar diferente y alejado que no esté
sujeto a los mismos riesgos de la ubicacién principal.

PERFILES REQUERIDOS EN CADA MODULO

Contabilidad: Los funcionarios que tengan acceso a este mddulo seran quienes desempefien los
puestos de: Asistentes contables, analistas financieros, contadores, jefes y directores financieros.
Es decir, quienes tengan como actividades: ingreso de beneficiarios, creacién de cuentas contables,
el registro de transacciones, elaboracién del SPI, realizacion de conciliaciones bancarias, emision de
estados financieros, consulta de transacciones, generacion de archivos mensuales a ser cargados
en la plataforma del Ministerio de Finanzas, emisién de reportes LOTAIP, emisidon de comprobantes
de retencién y quien esté a cargo del tema tributario.

Los conocimientos con los cuales debera contar son: contabilidad gubernamental, control interno,
normativa tributaria y normativa financiera.

Presupuesto: Los funcionarios que tengan acceso a este mddulo seran quienes desempefien los
puestos de: Asistentes contables, analistas financieros, jefes y directores financieros. Es decir,
quienes tengan como actividades: creacion de partidas presupuestarias de ingreso y gasto, el
registro de la proforma presupuestaria, elaboracién de reformas, emisiéon de certificaciones
presupuestarias, emisién de compromisos, consulta de transacciones y generacién de reportes de
presupuesto.

Los conocimientos con los cuales debera contar son: contabilidad gubernamental, control interno, y
normativa presupuestaria.
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Noémina: Los funcionarios que tengan acceso a este mddulo seran quienes desempefien los puestos
de: Asistentes contables, analistas financieros, analistas de némina, jefes y directores financieros.
Es decir, quienes tengan como actividades: creacion de empleados, creacidon de rubros, creacion de
puestos, emision de roles de pago, emisidon de reportes de némina, consulta de transacciones y
generacion de RDEP.

Los conocimientos con los cuales debera contar son: control interno y normativa administrativa, es
decir LOSEP y cédigo de trabajo.

Garantias: Los funcionarios que tengan acceso a este moddulo seran quienes desempefien los
puestos de: Analistas financieros, jefes y directores financieros. Es decir, quienes tengan como
actividades: ingreso de podlizas a nombre de la institucién, control de fechas de vencimiento de las
garantias, renovacion de las pdlizas y generacion de reportes de las podlizas.

Los conocimientos con los cuales debera contar son: control interno y normativa de compras
publicas.

Inventarios: Los funcionarios que tengan acceso a este modulo seran quienes desempefien los
puestos de: Analistas financieros, analistas de bodega, jefes financieros, jefes de bienes y jefes
administrativos. Es decir, quienes tengan como actividades: ingreso de inventarios, ingresos a
bodega de inventarios adquiridos o donados, transferencias de suministros, control de existencias,
lista de adquisicién de suministros y generacién de reportes de existencias.

Los conocimientos con los cuales debera contar son: control interno y normativa de administracion
de inventarios.

Activos Fijos: Los funcionarios que tengan acceso a este modulo seran quienes desempeiien los
puestos de: Analistas financieros, analistas de bienes, jefes financieros y jefes administrativos. Es
decir, quienes tengan como actividades: ingreso de activos, ingresos a bodega de activos adquiridos
o donados, transferencias de bienes, control de bienes, constatacion fisica y generacion de reportes
de bienes.

Los conocimientos con los cuales debera contar son: control interno y normativa de administracién
de bienes.

REQUISITO DE FORMACION EN CADA MODULO

Contabilidad: El contador debe ser un profesional con formacion de tercer nivel CPA o con el CBA.
Y los profesionales asignados al médulo de Contabilidad deben contar con el titulo de tercer nivel en
carreras financieras, contables o afines.

Presupuesto: Los profesionales asignados al modulo deben contar con titulos de tercer nivel o
estudios en carreras financieras, contables o afines.

Nomina: Los profesionales asignados al modulo deben contar con titulos de tercer nivel o estudios
en carreras financieras, contables o afines.

Garantias: Los profesionales asignados al mddulo deben contar con titulos de tercer nivel o estudios
en carreras financieras, contables o afines.

Inventarios: Los profesionales asignados al moédulo deben contar con titulos de tercer nivel o
estudios en carreras contables o afines.

Activos Fijos: Los profesionales asignados al modulo deben contar con titulos de tercer nivel o
estudios en carreras contables o afines.

MANUAL DE USUARIO - Médulo de Presupuesto
Version 4.1.246 (2020-02-05) 8/51



MANUAL DE USUARIO - Médulo de Presupuesto
Version 4.1.246 (2020-02-05) 9/51



2. MODULO DE PRESUPUESTO

Y ERL - PRE!

= § Parametrizacién

----- Efl Estructura Partida Gastos

----- Ef) Estructura Partida Ingresos

----- Ef Tipos Comprobantes

----- Ef) Tablasz Generales

=74 Catilagas

----- Ef] Partidas de Gasto

----- Efl Partidas de Ingreso

----- Efl Clasificadores Orientadores de Gasto
----- Ef) Fuentes de Financiamiento

..... EE) Competencias

----- Ef) Clasificador Presupuestario

----- Efl Unidad de Gestidn

=y " Consultas

----- Efl Tipo de Comprobantes

----- Efl 'dentificacion Unica

----- Efl Compromisos

----- ER Conzulta de Compromizos asociados
=i Movimientoz

----- EE] Proforma

----- EE] Reformas

----- EE] Cornprommisos

----- EEl Movimientos Presupuestanios

----- Ef] Certificadas - Compromizos

----- Ef] Certificaciones Sin Afectacidn Presupuestana
----- ER] Liquidar Partidas Presupuestarias
=% FReportes

----- Efl Cédulas Presupuestanias

----- Ef] Asociacidn Contable

----- EE] Estado Ejecucidn Presupuestaria

----- EEl Movimientos por Comprarniso

----- EE] Reformas

----- EEl Movimienta Partida

----- Ef] 5aldos Presupuestanios

----- EE] Cornprommisos

----- EE] Cornpririzos no Utilizados

----- EEl Cornpromizos con Saldo

----- Efl Cedula Presupuestaria por Provectos
----- EE] Resumen de Reformas

----- ] Consulta por Clasificador

----- ] Certificaciones con saldo

----- ] Consuta de Certificaciones

----- ] Consgulta por Partida - Pagos

----- ] Reportes por Tipo

----- ] Certificaciones 5in Utilizar

----- ] Reportes de la Proforma Presupuestaria
----- %] Cédula Presupuestaria por Grupo
- Procesos

----- ] Migracion Partidas

----- ] Migra Documentos Presupuestarios
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MENU PRESUPUESTO - PANTALLA GENERAL

"S5 Prow. - fiiciod]

GOBIERNO PROVINCIAL DE PRUEBAS

MODULO DE PRESUPUESTO - Ejercicio Fiscal: 2019
S F G Prov

Sistema Financiero de Gablermos Frovinciales
CONGOPE

}Os | CONGOPE

."l.
',t’u.a
-

<& MENU - PRESUPUESTO
+ J Paametrizacion

+ ] Catdlogos

+ » Consultas

+ ¥ Movimientos

+ w Reportes
% o Procesos

Construyendo Desarollo

ARO (2018~
mmmgwonmslsm Bl v

r’w =5 ot Cntte | ) 4] G CESTON FHANCERA a |

MENU/LISTA/CAMPO/BOTON | DESCRIPCION

MENU PRESUPESTO Contiene todos los submenus para las diferentes
funciones de este médulo.

NOMBRE DEL SISTEMA'Y La pantalla incluye el nombre del Sistema, el Logo

LOGO e informacion acerca del CONGOPE.

SELECCIONE MODULO - Para acceder al Médulo de Presupuesto, se debe

PRESUPUESTO presionar el botén Presupuesto.

ANO Escoger de la lista desplegable el afio en cual se
va a trabajar.

USUARIO Aparecerda el nombre de la persona que esta
utilizando el Médulo.

CAMBIAR CONTRASENA ... Clickear los tres puntos para realizar un cambio de
contrasefa para el ingreso al sistema. Validar la
nueva contrasena.

En caso de tener algun inconveniente, contactar al
Administrador del Sistema.

SALIR Clickear SALIR en caso de que se requiera

desconectarse del sistema.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

MANUAL DE USUARIO - Médulo de Presupuesto
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INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA

PANTALLA
CONTRASENA NO Este error se debe a que la contrasefa no es igual a
VALIDA la ingresada, o que el Administrador del Sistema
bloqued su acceso. Intente nuevamente. De no poder
ingresar, contactese con el Administrador.
MENSAJE DE Este error se debe a que el Administrador del Sistema
ACTUALIZACION DEL ha subido una nueva version y debe actualizarse el
SISTEMA Sistema para que le permita continuar, en el caso de
no saber como actualizar el sistema, contactese con
el Administrador.

2.1 MENU PRESUPUESTO / PARAMETRIZACION

2.1.1 MENU PRESUPUESTO / PARAMETRIZACION / ESTRUCTURA
PARTIDA DE GASTOS

sy MENU - PRESUPUESTO

E| J Parametrizacion

BB cvuctura Partda Gastos
----- [#£] Estructura Partida Ingresos
-] Tipos Comprobantes

i..[7] Tablas Generales

—— I

5 Contructor Partidas Presupuestanas - [prirmOpcionPicture] B
CONSTRUCTOR ESTRUCTURA PARTIDA DE GASTOS MIVEL COMILT
Wivel  Dosetiocin Lot BemAmc  Nived FOCE  Mived Dyientacsq gt Gang (MIVELULG.

|
|
|
|
|
‘l -
|
|
|

= - -5 — f

| | Oigon e ta metmscham .]
Sk | G |

En esta opcién se parametriza la estructura de gastos que va a tener el presupuesto
durante todo el ano fiscal. Por lo cual cada afio, antes de cargar la proforma se debera
colocar aqui la estructura que se tendra durante todo ese afio fiscal.
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Clickear EDITAR para modificar la informacién ingresada. El usuario debe
asegurarse que la nueva informacion quede almacenada.

3 | a
Grabar Cancelar S alir

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

NO TENER EL PERMISO Este error se debe a que no le han asignado la opcion.
PARA EDITAR Por lo cual debe contactarse con el Administrador del
Sistema para que le asigne la opcion.

2.1.2 MENU PRESUPUESTO / PARAMETRIZACION / ESTRUCTURA
PARTIDA DE INGRESOS

&3 Contructor Partidas Presupuestarias - [prfrmOpoonPicture)

CONSTRUCTOR ESTRU
Nivel  Descripesda Longitud  ltem Asou.

I
-
-
—
B
i
—
-
|

!
|
i
firahae

b

5| Dighos en la estictu | |
| Edilar s |

En esta opcion se parametriza la estructura de ingresos que va a tener el presupuesto
durante todo el ano fiscal. Por lo cual cada afio, antes de cargar la proforma se debera
colocar aqui la estructura que se tendra durante todo ese afio fiscal.
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/.

Y

Editar
—_

Clickear EDITAR para modificar la informacidn ingresada. El usuario debe
asegurarse que la nueva informacién quede almacenada.

Salir ‘

“

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

NO TENER EL PERMISO Este error se debe a que no le han asignado la opcién.
PARA EDITAR Por lo cual debe contactarse con el Administrador del
Sistema para que le asigne la opcidn.

2.1.3 MENU PRESUPUESTO /[ PARAMETRIZACION / TIPO DE

COMPROBANTES
o
Faber: Secewmsisk . Desciosite: i
[ |SIGLA [SECUEN _[DESCRIFCION 10F_ PAG_|CPBTE ROL |REINICIA SEC_
CE 27 TEARTIAICADORES [

o 240 CONFRONISD
2 CEATINCAODNES SN AFECTAD0N
1 MOVIMENTD PRESUFLESTARD

0 Prasguesto Incid

4 REFORMA

0 AEAIUSTES

oneeae

2
Gibal | Edtar .

En esta opcidon se parametrizara las secuencias de los comprobantes de presupuesto.
La columna reinicia secuencia significa: 1 cada afio iniciara la secuencia y se activa
dando click en el casillero Reinicia Secuencia.

2/

Editar
| ——
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Clickear EDITAR para modificar la informacién ingresada. El usuario debe
asegurarse que la nueva informacidén quede almacenada.

H 2| a3
Grabar Cancelar Salir

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA

PANTALLA
NO TENER LA OPCION Este error se debe a que no le han asignado la opcién
DE EDITAR de Editar, por lo cual debe contactarse con el
administrador del sistema para que le active.

2.1.4 MENU PRESUPUESTO / PARAMETRIZACION / TABLAS GENERALES

s
' TABLAS GENERALES DEL SISTEMA - CATALOGOS
I CODIGO | NOMBAE -
| MONEDAS I
2 ESTADO DE ASIENTOS
13 £5TADO DE FEAIDODS
: & PERIODOS CONTABLES
|5 CUDADES
1 ZOMAS
|7 CALLES
_|8 190 DE EMPRESA
) 1905 CUENTAS BANCARIAS
10 ESTADOS COMP BANCARIDS
“In UDMMENTDS BANCARIDS
2 NOTARWS
12 190 CUENTA CONTASLE
|14 £5TADG DE EMPRESA
1% 5 :
116 RATIDA
17 104 FRESUPUES TARIA
12 DEOMALES
HiE DEPAATAMENTOS
B SECTOR
2 VENDEDDRES
T2z RAZAS CULTIVOS
: 90 D€ QULTNVD
| 4 FINALIDAO DEL CLLTIVD
x5 RELACION CUENTAS FOR PAGAR PRESUPOUESTD
BE: 190 DE PROVEEDOR
mE: 190 DE PAOVEEDOR
190 D€ CONTRATA

= e

En esta pantalla se realizara la parametrizacion de todos los modulos, a continuacion
se detalla una lista de las tablas segun su utilidad, solo se inlcuye las tablas que se
deben modificar de acuerdo a las necesidades de la institucion.

CODIGO DE LA TABLA UTILIDAD

5 Permite crear las diferentes ciudades, mismas que se
veran reflejadas en los diferentes reportes, por
ejemplo: en la proyeccién de gastos se reflejara la
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ciudad y de no estar parametrizada la ciudad generara
un error en el ingreso de la proyeccion

19

Permite ingresar los departamentos con los que cuenta
la institucién y ademas permite crear las diferentes
bodegas y seleccionar si es bodega de bajas

71

Permite crear otro porcentaje de IVA, en el caso de que
se establezca por un tiempo otro porcentaje.

44

Se parametriza la tabla de grado de discapacidad, de
acuerdo con lo que establece cada afio el SRI,
incluyendo el porcentaje de exoneracion respecto de la
base imponible.

54

Se ingresa los responsables, asignandoles el
departamento y en el caso de ser el responsable
principal de la bodega también se coloca aqui. Estos
responsables serviran para bienes y para presupuesto
en la emisidn de certificaciones y compromisos.

60

Se ingresa los porcentajes de retencion del impuesto a
la renta de acuerdo con lo que establece el SRI.
Ademas, aqui se parametriza las cuentas 2.1.3 con las
cuales se contabiliza cada porcentaje de retencién en
los diferentes grupos.

65

Se ingresa los porcentajes de retencion del impuesto
al valor agregado de acuerdo con lo que establece el
SRI. Ademas, aqui se parametriza las cuentas 2.1.3
con las cuales se contabiliza cada porcentaje de
retencion en los diferentes grupos.

73

Se ingresa los porcentajes del impuesto al valor
agregado que se paga al proveedor, es decir que no se
retiene. Ademas, aqui se parametriza las cuentas 2.1.3
con las cuales se contabiliza cada porcentaje de pago
en los diferentes grupos.

80

Se ingresa o se edita las entidades bancarias con su
codigo respectivo de acuerdo con el listado que publica
el BCE, estos datos serviran para la generacion de SPI

88

Consta todos los tipos de regimenes laborales que se
establecieron en ndémina, en esta tabla se debera
parametrizar el beneficiario con el cual se contabilizara
el AS, la cuenta 2.1.3 que se usara para contabilizar,
el clasificador de gasto para la remuneracion de ese
régimen, el cédigo del SPI con el cual se deberd
generar el mismo, se establece que se genera o no en
el RDEP, se establece que la emision del rol se haga en
base a dias laborados y se asocia con el compromiso
presupuestario que se haya emitido para ese régimen
laboral

127

Se colocara los cddigos de los activos en nombre: 141,
152 y en cta. BD. 6.3.8.51 y 6.3.8.52

131

En esta tabla se debe colocar la cuenta con la cual se
contabiliza la baja o la donacioén.

134

Se establece la secuencia de los comprobantes de
retencidon de acuerdo con el punto de emisidn.

136

Se establece las agencias de viaje por medio de las
cuales se adquiere los tickets aéreos para los
funcidnarios.

137

Se establece las rutas de origen y destino de los tickets
aéreos
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158 Se colocard la lista de ubicacidnes fisicas para los
activos, por ejemplo: piso tres norte

®

Yer Detalle

Clickear VER DETALLE para consultar el contenido de cada una de las tablas.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna

2.2 MENU PRESUPUESTO / CATALOGO

2.2.1 MENU PRESUPUESTO / CATALOGO / PARTIDAS DE GASTO

=1 Catalogos
----- P Partdas do Gasto)
----- (2] Partidas de Ingreso
----- (] Clasificadores Orientadorez de Gasto
----- (] Fuentesz de Financiamiento
----- %] Competencias
----- (2] Clasificador Presupuestario
----- ] Unidad de Gestidn

— e

Y
INGRESO / MODIFICACION DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

| Q Pafda Praspusstans de Gastor Padn: |
W ) 21 poscavanmeento dd gobemo nieinedo Pahda
+ B 72 Folascrree sel del CONGDFE =
# B8 23 Poscicnarmerto naconal e intemacund del CONGOFE

Nemlbne

Ohiso Nivel

Nivel Cuesta:

Saldo Ine DB |
Salde DR |

EE

Ing. Automitice

L | 4
Buscas limr\a’ __V,g_‘._ _s!_
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En esta pantalla se crearan las partidas de gasto de acuerdo a la estructura
establecida.

Se puede crear un solo nivel dando click en NUEVO.
Ademas, se puede editar un nivel dando click en EDITAR.
Para buscar una partida se debe dar click en BUSCAR.

Para eliminar una partida se debe dar click en ELIMINAR, se debe tomar en cuenta
gue permitira esta accidon cuando la partida no haya sido usada en ningln
movimiento.

Se puede crear varios niveles dando click en INGRESO AUTOMATICO y
posteriormente en NUEVO:

JAPOYD AL DESARROLLO TERRITORLAL
e
APOY0 AL DESARRDLLO TERRITORIAL

»
r
)
r
v
»
r
»
o
»
{ |
»
»
o

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA
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Ninguna.

2.2.2 MENU PRESUPUESTO / CATALOGO / PARTIDAS DE INGRESO

E|.. | Catalogos

----- ] Partidas de Gasto

----- P|Partidas de Ingreso

----- ] Clasificadores Orientadores de Gasto
----- %] Fuentes de Financiamiento

----- ] Competencias

----- ] Clasificador Presupuestario

----- ] Unidad de Gestign

INGRESO |/ MODIFICACION DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS

- F v ;:r‘-;‘;_'.t l_"u ‘-'1" Fadee |
w‘:b RRIENTES
5', T e i Nosstoe:
£8 11704 04007 Incurplrmrize de Cortatar
= B8 11705 Ukichasus en verta da bierea
48 1 [T
# 8 1 1901R08 INLRE L0 Wivel Camnln |
& B 2 0ng 0 08 CAMIAY
& B 2 ingear de ncemanks Saids Ie D8 o
Sakdo 0N | A
Compean 08:| SRl
g Assamilicn | Cs {
JOMIN] «
Ml _Fo 1 Msca ‘g’ Ver Fatr g ‘
En esta pantalla se crearan las partidas de ingreso de acuerdo a la estructura
establecida.

Se puede crear un solo nivel dando click en NUEVO.
Ademas, se puede editar un nivel dando click en EDITAR.
Para buscar una partida se debe dar click en BUSCAR.

Para eliminar una partida se debe dar click en ELIMINAR, se debe tomar en cuenta
gue permitira esta accion cuando la partida no haya sido usada en ningun

movimiento.

" Ing. Automatico

Y TR 7%

Nuevo Eciilal Busci;r Eliminar

Se puede crear varios niveles dando click en INGRESO AUTOMATICO y
posteriormente en NUEVO:
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[+ Ing. Automatico Nuevo

CREACION DE CUENTAS

meo-1)r
GRUPD -2[17
SUBGRUPD -3[;n
ITEM -4[o0

FUENTE -5 [qon

INGRESOS CORRIENTES

[RENTA DE INVERSIONES ¥ MULTAS
|

|

|

Aceptar

o & 9 2 @9

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna

2.2.3 MENU PRESUPUESTO / CATALOGO / CLASIFICADORES DE GASTO

E|.. | Catalogos

----- ] Partidas de Gasto

----- ] Partidas de Ingreso

----- | Clasificadores Orientadores de Gasto
----- ] Fuentes de Financiamiento

----- ] Competencias

----- 3] Clasificador Presupuestario

----- ] Unidad de Gestion

En esta opcidn se crean las politicas de igualdad y de ambiente de acuerdo a lo que
establezca el Ministerio de Finanzas.

CLASIFICADORES

¥ 01-FOLITICAS DE IGUALDAD
L@ 2 - POLITICAS DE AMBIENTE

b

Nuevo | Editar
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Clickear NUEVO para crear un nuevo Clasificador. Clickear EDITAR para modificar la
informacion de un Clasificador ya creado.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.

2.2.4 MENU PRESUPUESTO / CATALOGO / FUENTES DE
FINANCIAMIENTO

E|.,l Catilogos

----- ) Partidas de Gasto

----- ) Partidas de Ingreso

----- ] Clasificadores Orientadores de Gasto
----- B3| Fucntes de Financismiento|

----- ) Competencias

----- ) Clasificador Presupuestario

----- ] Unidad de Gestion

FUENTES DE FINANCIAMIENTO
|_|CODIGO [FTE. FINANCIAMEENTO | CTA DE PAGO Céckig:
0 PROADS 1.41.02.01.01.00 000 000 0000001 21 0007 !
- v Nosbia:
1.1.1.03 05.01,00 000 (X
191000701 00 0
Cta Pagn: ___];'J

En esta opcidon se creardn las fuentes de financiamiento que disponga la institucién.

Nuevo Editar

Clickear NUEVO para crear una nueva Fuente. Clickear EDITAR para modificar la
informacion de una Fuente ya creada. El usuario debe asegurarse de GRABAR para
almacenar la nueva informacion ingresada.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.
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2.2.5 MENU PRESUPUESTO / CATALOGO / CATALOGOS

Lé_l---,_;-l Catalogos

----- 7] Partidaz de Gasto

----- ] Partidas de Ingreso

----- (7] Clasificadores Onentadores de Gasto
----- (7] Fuentes de Financiamiento

----- ET] Competencias)

----- (7] Clasificador Presupuestario

----- ] Unidad de Gestidn

CODIGO |COMPETEMCIA

D24 RIEGO Y DREMNAJE

En esta opcién se crearan las competencias que tenga la institucion, las cuales se
visualizaran en la cédula presupuestaria y en la informacién que se reporte al

Ministerio de Finanzas.

Nuevo

Editar

Clickear NUEVO para crear una nueva Competencia. Clickear EDITAR para modificar
la informacién de una Competencia ya creada. El usuario debe asegurarse de GRABAR
para almacenar la nueva informacioén ingresada.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA

PANTALLA

Ninguna.

2.2.6 MENU PRESUPUESTO /
PRESUPUESTARIO
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=1 Catalogos

----- ] Partidas de Gasto

----- ] Partidas de Ingreso

----- ] Clasificadores Orientadores de Gasto
----- ] Fuentes de Financiamiento

----- ] Competencias

----- FT| Clasificador Presupuestario

----- ] Unidad de Gestidn

C

b

L3 3 — L

IFICADOR PRESUPUESTARIO
- INGRESOS

-INGRESOS DE CAPITAL
- INGRES0S DE FINARHCIAMIENTO
-GASTOS CORRIEMTES

-GASTOS DE PRODUCCION
-GASTOS DE INVERSION

-GASTOS DE CAPITAL

- APLICACION DEL FINAMCIAMIENTO

[ u i B I n g L

En esta opcidn se creara y editara el clasificador presupuestario de acuerdo al
documento publicado por el Ministerio de Finanzas.

&

Nuevo Editar

Clickear NUEVO para crear un nuevo Clasificador Presupuestario. Clickear EDITAR
para modificar la informacion de un Clasificador Presupuestario ya creado. El usuario
debe asegurarse de GRABAR para almacenar la nueva informacion ingresada.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.

2.2.7 MENU PRESUPUESTO / CATALOGO / UNIDAD DE GESTION
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=] Catalogos

----- (] Partidas de Gasto

----- (] Partidas de Ingreso

----- (] Clasificadores Orientadores de Gasto
----- (] Fuentes de Financiamiento

----- [#] Competencias

----- (] Clasificador Presupuestario

----- P3] Unidad de Gestién|

CODIGO| DESCRIPCION
T { DIRECCION ADMINISTRAT IV,
oz DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA,
|03 DIRECCION COMUNICACION
|04 DIRECCION DE COOPERACION
| o8 TERRITORIAL
o7 DIRECCION DE VIALIDAD, INFRAESTRUCTURA
|oa DIRECCION EJECUTWA
|os DIRECCION FINANCIERA
110 DIRECCION DE FOMENTO PRODUCTIVD
111 DIRECCION DE GESTION AMBIENTAL
IRE DIRECCION DE GESTION SOCIAL
113 DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION ¥ COMUNICA!
114 DIRECCION DE PLANIFICACION ¥ DESARROLLO TERRITORIAL
IR PROYECTO FINANZAS - UNION EUROPEA
118 PROVIAL
IRE OFICINAS REGIONALES
JE= GESTION ESTRETEGICA PARA EL DESARROLLD DE LOS GAD F
JE= DIRECCION DE RIEGO Y DRENAJE
|24 PROYECTO CAMEID CLIMATICO
JES YIVIENDA

26 PROYECTO CODESFA

En esta opcion se creard, editard o eliminard las unidades de gestién.

& X

Nuevo Editar Eliminar

Clickear NUEVO para crear una nueva Unidad de Gestion. Clickear EDITAR para
modificar la informacion de una Unidad de Gestion ya creada. El usuario debe
asegurarse de GRABAR para almacenar la nueva informacion ingresada. Clickear
ELIMINAR para borrar permanentemente una Unidad de Gestidn.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.
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2.3 MENU PRESUPUESTO / MOVIMIENTOS
2.3.1 MENU PRESUPUESTO / MOVIMIENTO / PROFORMA

EIII," M ovimientos

) Reformas
) Compromizos

------ ) Movimientos Presupuestarios

----- E] Certificados - Compromizos

------ ] Certificaciones 5in Afectacion Presupuestaria

PROFORMA PRESUPUESTARIA ESTADO: APROBADO
Nin J* [ — mﬂ: r
Focha { v | Desespeide
Agwahaciin
Tipe de patids. | | o |
Vastata =
Avignacita Incasl L ,J
BETALLE DE FARTIDAS PISESUIMN STANIAY
|_|ParTiDA | DESCRIPCION |INGRES95 | GASTOS |-
;_’ 117 0404001 Icur gl de Corkaton 2000 000
{ 1117050 00 Ltichackes an verta ce b maoskie 15 000 00 amf
‘] 10800 DA en by S000 GADE Nodsla da egadas 15 o o
s smm oy 200 20 {11]
[|z2¢01 5.om : 4000 0 a0

. 9.628.109.99 9.628.109.99
Los totales siempre deben estar cuadrados

En esta opcién se creard la proforma, para lo cual se ingresara linea por linea con su
respectivo valor. Luego de ello se debe aprobar y posteriormente imprimir la
proforma.

Se debe considerar que los GADP o instituciénes que usen el Sistema GPRD no
deberan realizar ninguna accion de aprobacion ni modificacion en el Sistema
Financiero, ya que todo el proceso se lo realizara en el sistema GPRD, en este caso
en el Sistema Financiero solo se podra visualizar e imprimir.

¢ N/ L.. ‘ )
Nuevo Editar Buscar | Imprimir

Clickear NUEVO para crear una nueva Proforma. Clickear EDITAR para modificar la
informacion de una Proforma ya creada. El usuario debe asegurarse de GRABAR para
almacenar la nueva informacion ingresada. Clickear BUSCAR para encontrar una
Proforma. Clickear IMPRIMIR para imprimir la informacion relacionada con la
Proforma.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA
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NO PERMITE APROBAR Este error se debe a que no tiene activa la opcion de
aprobar, en este caso debe contactarse con el
Administrador del Sistema para que le active la
opcidon. Tampoco permitird aprobar la proforma
cuando esta esté descuadrada.

2.3.2 MENU PRESUPUESTO / MOVIMIENTO / REFORMAS

Elll," Movimientos
i3] Proforma

B Retomas

e

= fetorma Pexmpuesaras [ oskstymssfrewnestana n

REFORMAS PRESUPUESTARIAS ESTADO CUADRADO
- Tt Bt - (et
Fadhe PRD Orvmmgui §17 7 —
I e S S e —
R
T e petate ot [,

En esta opcidn se ingresaran las reformas presupuestarias: incremento, disminucién
o traspaso para lo cual se debera contar con los documentos legales previamente
aprobados por la maxima autoridad de la institucién.

Se debe considerar que los GADP o instituciénes que usen el Sistema GPRD no
deberdn realizar ninguna accién de aprobacién ni modificacién en el Sistema
Financiero, ya que todo el proceso se lo realizarad en el sistema GPRD, en este caso
en el Sistema Financiero solo se podra visualizar e imprimir.

\_,/’ L_. I, )
Nuevo Editar Buscar | Imprimir

Clickear NUEVO para crear una nueva Reforma. Clickear EDITAR para modificar la
informacion de una Reforma ya creada. El usuario debe asegurarse de GRABAR para
almacenar la nueva informacion ingresada. Clickear BUSCAR para encontrar una
Reforma. Clickear IMPRIMIR para imprimir la informacién relacionada con la Reforma.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

NO PERMITE APROBAR Este error se debe a que no tiene activa la opcidn de
aprobar, en este caso debe contactarse con el
Administrador del Sistema para que le active la
opcién. Tampoco permitira aprobar la proforma
cuando esta esté descuadrada.

2.3.3 MENU PRESUPUESTO / MOVIMIENTO / COMPROMISOS
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El_ﬁ Movimientos
¢ e Proforma
----- %] Reformas

En esta opcidn se creara los compromisos presupuestarios ingresando las partidas
necesarias y el valor a ser comprometido.

3AaPROBADO -

Devengado Saldo
1] 1475.04

Cormprometido
I 1475.04

w1l
Anula el CO.

= |

Liquida el CO cuando ya ha sido previamente devengado un valor.
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Permite acceder al listado de partidas presupuestarias.

.

Permite duplicar el CO.

i

Permite acceder a los movimientos de las partidas

b
Editar

—

Imprimir

ey

Buscar

Nuevo

Clickear NUEVO para crear un nuevo Compromiso. Clickear EDITAR para modificar la
informacion de una Compromiso ya creada. El usuario debe asegurarse de GRABAR
para almacenar la nueva informacion ingresada. Clickear BUSCAR para encontrar un
Compromiso. Clickear IMPRIMIR para imprimir la informacién relacionada con el
Compromiso.

Yer Saldo Disponible

SALDO DISPONIBLE
PARTIDA: 21.01.013.007.7.73.02.04.000.99.99.99.99.001
NOMBRE: EDICION,IMPRESION.REPRODUCCION,PUBLICACIONES.SUSCRIPCIONES.FOTOC

CONCEPTO VALOR
ASIGNACION INICIAL
REFORMAS

CODIFICADO

CERTIFICADO

CERTIFICADO UTILIZADO

FOR CERTIFICAR
COMFROMETIDO
DEVENGADO

POR COMPROMETER

POR COMPROMETER REAL
POR DEVENGAR

Clickear VER SALDO DISPONIBLE para visualizar el saldo por partida presupuestaria.
CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

NO PERMITA APROBAR Este error se debe a que no tiene la opcidn activa
para hacerlo, en ese caso contactese con el
administrador del sistema. También puede ser por no
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tener saldo disponible en la partida, ante lo cual se
debera gestionar una reforma o seleccionar otra
partida de ser el caso.

2.3.4 MENU PRESUPUESTO / MOVIMIENTO / MOVIMIENTOS
PRESUPUESTARIOS

Elf Movimientos

------ 2] Proforma

----- (] Reformas

------ %] Compromizos

23] M ovimientoz Presupuestarios

----- (2] Certificados - Compromizos

------ (2] Certificaciones 5in Afectacion Presupuestaria

[Famsa Presupuestasa Descrpcion

337.01 %2003 Sakdo oaybancos FINANZAS

337.01 95,004 S akdo ooy bancos CARBIO LLIMATICO
337,01 34005 SALDGS CAUA BANLOS CODESPR
13700 35001 Oios sakdor 23405 Ca bancos LUNGOFE

ESTADO: APROBADO

En esta opcion se ingresan los movimientos presupuestarios respecto de las partidas
de ingreso.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

NO PERMITA APROBAR Este error se debe a que no cuenta con la opcién para
aprobar y debe contactarse con el administrador del
sistema.
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2.3.5 MENU PRESUPUESTO / MOVIMIENTO / CERTIFICADOS -
COMPROMISOS

Eli Movimientos

-] Proforma

-] Reformas

-] Compromisos

----- )] Movimientos Presupuestarios

----- kid] Certificados - Compromizos

o [I] Certificaciones Sin Afectacidn Presupuestaria

E—

S
El

En esta opcidén se genera primero la certificacion presupuestaria y en base a la
certificacion realizada previamente se elabora el compromiso presupuestario.

rr e
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@ Desea generar un nuevo Compromiso?

En la siguiente pantalla se debe colocar el nimero de certificacion en base a la cual
se desea generar el compromiso presupuestario.

En el caso de que sean varias certificaciones se debe dar click en:
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Cuando no se ha devengado nada, se puede anular el CO en la opcidn:

| COMPROMET. |DEVENGADO |SALDD

4.631.66 1.331.34 3.300.32
£.033.13 2.130.80 3.968.33
115.02 £2.72 52.30
870.91 870,91 0.00

Cuando se ha devengado parcialmente el CO se puede devengar en la siguiente
opcion:

= 5
X

Liquidar

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

NO PERMITA APROBAR Este error se debe a que no tiene la opcidn activa
para hacerlo, en ese caso contactese con el
administrador del sistema. También puede ser por no
tener saldo disponible en la partida de la certificacion.

2.3.6 MENU PRESUPUESTO / MOVIMIENTO / CERTIFICACIONES SIN
AFECTACION PRESUPUESTARIA

Elli," Movimientos
7] Proforma
-] Reformas
-] Compromisos
_:p_] Movimientos Presupuestarios
_:p_] Certificados - Compromisos
_:p_] Certificaciones 5in Afectacion Presupuesztaria

MANUAL DE USUARIO - Médulo de Presupuesto
Version 4.1.246 (2020-02-05) 32/51



°|D|ﬁ]

™[ (S

En esta opcidn se genera certificaciones que no van a tener afectacion a nivel
presupuestario, en este caso se recomienda que se use para certificar un puesto que
consta en la planificacién de talento humano y en el presupuesto.

Nuevo | Editar

Clickear NUEVO para crear una nueva Certificaciéon sin Afectacidn Presupuestaria
(CSAP). Clickear EDITAR para modificar la informacion de una CSAP ya creada. El
usuario debe asegurarse de GRABAR para almacenar la nueva informacion ingresada.
Clickear BUSCAR para encontrar una CSAP. Clickear IMPRIMIR para imprimir la
informacién relacionada con la CSAP.

2.4 MENU PRESUPUESTO / REPORTES
2.4.1 MENU PRESUPUESTO / REPORTES / CEDULAS PRESUPUESTARIAS
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-~ Reportes
----- B Cédulos Presupuestaiios
----- %] Asociacion Contable
----- %] Estado Ejecucion Presupuestaria
----- ] Movimientos por Compromizo
----- ] Reformas
----- ] Movimiento Partida
----- ] Saldos Presupuestarios
----- ] Compromizos
----- 3] Comprimisos no Utilizados
----- ] Compromizos con Saldo
----- ] Cedula Presupuestaria por Proyectos
----- ] Resumen de Reformas
----- ] Consulta por Clasificador
----- ] Certificaciones con saldo
----- ] Consuta de Certificaciones
----- ] Consgulta por Partida - Pagos
----- ] Reportes por Tipo
----- ] Certificaciones 5in Utilizar
----- ] Reportes de la Proforma Presupuestaria
----- %] Cédula Presupuestaria por Grupo

T —

CEDULA PRESUPUESTARIA DE GASTOS * Pamda con Asbcipa

GASTOS INGnEsOS ) nu..um:m
o | = | emivt 14 FUENTE -] Ejrale '""-'ll.
Foehar (7557 =] 1 Boke/etim Movibertns el mes (¢ OI CIEMBAE =
- Diewnsn =3 Vi
| " = : i b ai v:gmat«w-m

PRTEW | wosnss |ASG, % n;mmu comwag) mem‘m POR OV mumlw.mo

1]

P11

0 2

111

ol Ll

| aemmemesl onmirs] aentatan| waese el sessmel sl ey | uu "
~—

En esta opcion se visualiza la cédula presupuestaria a los diferentes niveles que se
desee filtrar, se puede tambien observar los valores certificados y las partidas que
han sido sustento para entregar un anticipo de un proceso.

Tambien se puede obtener una evaluacidon presupuestaria con el porcentaje de
cumplimiento del devengado en funcion al codificado.

:"Iul"er Columna de Certificacion [+
¥er Columna de Anticipos: [v

PARTIDA | HOMBRE |ASIG IN. IREFom.m |CODIFICAD|CERTIFI | anTICIPO |
| El l]i ﬂﬂl ﬂl#? 72.06.01.000.98.98 8¢ Consultors, Azssors & .00 52.00 64,952 .00 0.00 8, 25000

PARTIDA | HOMBRE |ASIG.INIl. |REFORMA |CODIFICAD|CERTIFI. |
| M.01.005.043.7.73.02.05.000_99 .99 3¢ E=-p-‘-.,buul.ln=~ Cultursle 8.500.00 24 52800 33.428.00 8,254 .40

En cada nivel se puede filtrar, para que solo me salga las partidas que filtre
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R

Iv Filtrar por FUEN I E

a nivel: |14 - FUENTE | |o0s ~| Eijecutar
'Thwm lnonm e y Iﬁsmu REEQRMA coormhm Tmm»];lmuwﬂmmdwm
044 430 550 .00 000 31 32 91 88 sl catuais s Fesarion 5 : :

“w;zm.mmmm
llu! LACLASLAS S e
"H) LL‘LE..‘..S..}.B...L
20,20 30 000
LM&JM.‘

1z
it
—

NVEL: 1. FROCRANA

Evaluacion Pres.

EVALUACION PRESUPUESTARIA

FECHA: (311122013 =]

v

PARTIDA DENOMINACION COOFICADO  DEVENGADO SALDO ISPON % CUNPLI.

[ral pesicicnamianto del gONeMOo |nenma g 530086650 240065848 2310206700 4599
22 Fartaledmiento inssucoal del CONGOPE 3 273735895 822147 18 B148
23 Poncona~ienio nacons e imemacioesl gel 8219200 17588799 nezzam 6021
= B9474047) AANI00AZ 3 MARTAY &0
0 00DEKADG

| DEVENGADO

PO IOBaMeTtD Sef g tinesio Fortadecimienea amtinackond et Foslchonamiennn naconsl e

intwrrredin

conaoet intemacionsl del

Ejecutar Imprimir Salir

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA

PANTALLA

MENSAJE DE QUE EL
VALOR DEVENGADO ES
MAYOR AL CODIFICADO

Este error se debe a que desaprobaron una reforma
cuando ya estaban emitidos compromisos
presupuestarios respaldados en esa reforma.

MENSAJE DE QUE EL
VALOR PAGADO ES

Este error se debe a que el valor pagado de algun
registro contable estd mal registrado, lo cual se podra

MAYOR AL VALOR verificar también en la opcion de mantenimiento
DEVENGADO general
2.4.2 MENU PRESUPUESTO / REPORTES / ESTADO EJECUCION
PRESUPUESTARIA
Eln-u Reportes

-] Cédulas Presupuestarias
-] Asociacion Contable

----- 4] Estado Ejecucion Prezupuestaria
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En esta opcidn se visualiza el estado de ejecucion presupuestaria con corte a una
fecha en especifica.

RENTAS DE INVERSOKES Y MULTAS )
| TRANSFERENCIAS Y DONADONES CORFIIENTES
{OTROS NBAESSS

(GASTOS ENFERSONAL

|RENES ¥ SERVICNS OF CONSUMD
TRANSSERENDIS CORRIENTES
OTROS BASTOS CORRMENTES )
TRANSFERENDAS ¥ DSHIU!TES

'VENTADE ACTIVDS MO
TRANSEERENDAS ¥ DONACONES DE CAATAL E RNERSION

| GASTOS EN PERSONAL PARA INVERSON I 0807 2034000 001327
|BENES ¥ SERVICIS PARA INVERSION i 7% 200 aneiese,
- DTROS GASTOS DE INVERSION : o, | : 000, 250029
| TRANGFERENDAS ¥ DOMACIONES FARA INVERSION [ amen) 000 1971319

00 000
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Clickear IMPRIMIR para imprimir la informacion relacionada con la CSAP. Clickear
SALIR para salir de la pantalla.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.

2.4.3 MENU PRESUPUESTO / REPORTES / ASOCIACION CONTABLE

Eliﬁ Reportes
{  i-[Z] Cédulas Presupuestanias

k| Asociacion Contable

5 Asociacion Contabilidad - Presupuesto - [MmpAsodmonl ﬂ
ASOCIACION CONTABILIDAD - PRESUPUESTO
I GASTOS INGRESDS I
ORDENAR POR .
| Cuenta B Nombuw Ei) Paida | Nombre |
_|CuENTA | NOMBRE | PARTIDA NOMERE
EEXF T VEMCULOE 22.00.007 001 557 00 01.000.58.53 53 53 001 Segumen
“|rasmona VEMOROE 101940 020,557 02.00 000 59 85 35,30 004 | BEGUACS
WEEIETLE POLIZA DE FIDECOAD 2200001 004 £57 00 01 500.38.93 33 98 007 Buguen
124308 EQUIFOS ¥ COMPUTADORAS RED DE CONECTVIDAD Z2.52 001001 4 47 02 £1.000 33 33 33 53 001 Suguen
T[r2saro1ee EDUIPO ELECTRONCO I2527000 000 4 A7 03 01 50059 55 88 53 001 Segenn
[1aasuonee ROBO NESOOO 2352 500 531 A &7 00 01 500,54 54 53 84 001 Segees
_|ranme MESPONIABLIDAD CIVL 33.83.001.001 £ 57 02 £1.000.93. 38 33 93 001 Segemen
124 INCENDIC £2.52.:001.000 4 57.02 31 000.59. 98 98 29 00! Segures
[Jr2asconss AOTURA O MASUINARIA 3353001 5014 57 02 51 200,44 43 93 84 001 Saguma
_|ranmotsvezoer o ESETENCIAL CF ALVENTOR ¥ SENINAR . DIRECCION £ 31.22 001,004 2 £3 08 21 20099 98 38 93,001 Abmezize y Beodan
_|taratonzziazon o s e AL vm 33.03.501,001 253 08 31,000 8.93 38 93 001 Ademenizs y Desdize
_!J.l““&“ﬂ" OEF J233001001 253 00 37000 99 32 32 M 00! Vestaars Lesceris. Prescas d Prtecccn y Accescnos paes
13001 563723001 0 mumuwm DIRECCION | 21.53.501 502 2 23 0 54,000 49 99 99 93 001 Materses o» Ofices
:un'nuna.muu SREITTENCIAS OF MATTRIALES OF CFICRA - MANTRMIMI! 32 23 007 201 8 33 35 04 200 99 3 79 23 00! Viatecaies te Ofcrs
bl 1.3.100D4 33 91,963 903 ErETENCIAS °F MES DS CFICNA DNRINI L0000 MM N 0T Vsternies te Ofcra
_rarovanaos oo e ERTTENCIAS T LED OF ASEO 3200 091,004 2 53 06.30.300 59,99 33 30001 Uistecuing de Awes
_|r3vormszonon s ECFTINCIAS DF MEDICAMENTOS - VANTENAIENTO OF | 37 53 001 001 2 23 06 09 200 ¥ 2393 93 001 Umacamarscs
| mzoz o WERRIALES OF INSUIS. RERES WATERIAES Y SUBIA 5253 001,000 3 27 08 12 000 599635 33. 200 taeemon M ¥ an
1300113325 991 98¢ REFUESTOR ¥ ACCESORIOS | MANTENM DF LA INFRAEE 2207 901 209 3 93 03 11 300 35 33 33 93 001 Rapuestos y Ascesorcs
s amae s MVENTARCS DE REFUSSTDS ¥ ACCEROSI0H 203991 002 3 5305 13,000 38 35 35,95 00! Rupwestos y Accesares
12400 3R AN REPUSSTOR ¥ ACCESORIOS - INFORMATICA 202004 293 8 2308 13 200 38 53 55 53 001 Raguestss y Ascescres
Tl a0t 203108 001 208 UENAE DE COCINA, DF HOGAS. ACCESORIOS DESCAR™ 71 12 007 204 £ 53 08 20 200 55 35 92 93 001 Mwraw Of Caona 0% Hogiv y Accesorod Desoanaties
T2 v00 30220200000 UENASE DE COCINA. TE HOOAR. ACCESORIOS DESCAR' 22 97 00 00% 5 53 08 20 200 25.35.93 53001 Weaye 0 Conma 0e Mg y Aoiesdonios Desoatation
|13 00120 2200001 00 DHSPOEMIVOS MEDIOOR DE US0 GENERAL « MANTENI{: 22 22 901,004 £ 52 06 20 20038 33 53 53 001 Danooss »od Miciens 0t Una Geswy ‘|
m tmmwmu :

En esta opcidn se visualiza la asociacién de las cuentas contables con las diferentes
partidas presupuestarias.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.
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2.4.4 MENU PRESUPUESTO / REPORTES / MOVIMIENTOS POR
COMPROMISOS

== Reportes
. i~[Z] Cédulas Presupuestarias
-] Asociacidn Contable

------ (%] Estado Ejecucion Presupuestaria

----- k] Movimientos por Compromizo

MOVIMIENTOS POR COMPROMISO

|4 Qj TRATACKON DEL SER ENMNIENT s e Souten Find
N JCONTRATACION DEL SERADD DE MANTENNIENTD - : e T A e vo e Ll
IS TALACION. CONFIGURACICH DEL 55T EMA DE 410K Y r—‘ G978 I 596676 PRETIE RS | FTECRE TS |
SDQUISIOON OF ACCESORIDS PARA EL EQUIPD DE RADIO
OWUNE DEL CONGOPE

DETALLE DE MOVIMIENT0S
_[ASENTO [CPRTE_ [FECHA [DESCRSPCION = [valos

251340 CPADO4S 20151226 SIVADRE SYRON PATAIDD FAGD POR EL SERVICIO DE MANTENMENT O INS TALADOM. CONAIGL 6366 7%

En esta opcidn se visualiza el movimiento de un compromiso en especifico, sefalando
las fechas de busqueda.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.

2.4.5 MENU PRESUPUESTO / REPORTES / REFORMAS

- Reportes

L ] Cédulas Presupuestarias

-] Agociacion Contable

] Estado Ejecucidon Presupuestaria
-] Movimientos por Compromiso
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DOCUM | FECHA | DESCRIPCION |ESTADD | T1PO REF
1 230140 TRASPAS0 DE CREDITOS, PARA VIASILIZAR EL POA 2019 APRDEADD MELGANTE MENURAND AFROBADO TRASSAS0
2 2130404 REFDRMA PAESUPUES TARLANRD. 2EN FUNCION & NENGRANDO NRO. 00EC INST MEMORAN AFROBADO

u

grAsy =y

2031003 REFERMAEN FLMOUN SUMLLA WSERTAEN Nl—‘L“-Hl*J SUBSUNSO 1 SO0 P

DesMnuCIcH
S TRAGPASO

Loescrarcion | mcsewenTo

T 710007 000 99.93 95 & 000 Caravieh AL S & 1R gRtta S aamiuieatd e

v 73.00.26 200.92.92.30.90.200 Mamoeaces 3o Contieme Dufes e Sersiccs 22900

220 000018 7 T1.00.00 000 56 3 3 46201 Sararscon por Doneims Cheies 80 Sarvices e
22 01.000 018 7.11.05.70 000 95,99 983,00 Servmas Pevonems 3o Covoate e m

W 3204000 0Y8 T TV 03 30 00056 3R % 9 X0 e 1
1T 2200000006 7 14234 000 4 48 8 48 3T Oucrmoouans Suss 417
11 .33 0400001K 7 T1.00.3¢ 003 30 2 39 99.200 Azare Favess 09597
6 7 110000 000 96 34 85 de 200 Fondo se Raserva 00

Cormstors Aaesdds e masesgaces Digecaioacs
Carrewnanidn (41 WiLainmes ~o Hutdn by Caraisle 2o Frssamm

En esta opcion se visualiza las reformas que se han realizado con el detalle de las
partidas que constan en cada reforma.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.

2.4.6 MENU PRESUPUESTO / REPORTES / MOVIMIENTO PARTIDA

=-=# Reportes

----- (] Cédulas Presupuestarias

----- (3] Asociacion Contable

----- (] Estado Ejecucion Presupuestaria
----- (] Movimientos por Compromizo

----- (] Reformas

----- 5] Movimiento Partidal
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e lanht e

INCAL — 080 i d ]
TRASPASD 1€ CRENTOS, P 7 50,00 75800 00

En esta opcidn se visualiza el movimiento de una partida en especifico, sefialando las
fechas de blsqueda, ademas se puede enviar a Excel o incluso se puede imprimir
todas las partidas.

Si desea imprimir el movimiento de todas las partidas presupuestarias que tiene la
institucién se debe dar click en este botdn.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.
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2.4.7 MENU PRESUPUESTO / REPORTES / COMPROMISOS NO

UTILIZADOS

= Reportes

----- (3] Cédulas Presupuestarias
----- (3] Asociacion Contable

----- [#] Estado Ejecucion Presupuestaria
----- %] Movimientos por Compromiso

----- (%] Reformas

----- ] Movimiento Partida

----- ] Saldos Presupuestarios
----- ] Compromisos

----- k] Comprimisos no Utilizados

A F ]

COMPROMISOS NO UTILIZADOS EN CONTABILIDAD

ALRAR PO | .
Estade | Ouitar © con Asboipos |
|[CutNiA  |womsRE (10 [, [commos. [V arnos 51400 [vesCmPCIoN
MO0 04 Regoy Omee ™ e 30626 APROBLOD PARA FIRMA DE CORVENID FTERING TITUDIINAL
2101000004 | Regoy darep 0 22 0131213 | AFRO CONTRATACKN ZLLTORIA PARA LA
%.1.‘ e Yokt 0 248 JAN3I00  AFRC NI £ RV DE LOGISTICA PAAA
_‘J v o D " JNGIN R PATACION Pass SERA00

pean [riansserel T0 ny 30823 AFRD
svwris Productes e n 031208 APROBAD

|_|amo
mEE

CONTRATACIOM DE SERVIOD DE AU
CONTRATACKOM DEL SERVIC DE COMNSLLTORA

En esta opcién se visualiza los compromisos no utilizados en contabilidad, es decir
aquellos que aun no han sido devengados, sefialando las fechas de busqueda y el

estado.

E R w

Salir

—
—

Imprimi

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA

PANTALLA

Ninguna.
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2.4.8 MENU PRESUPUESTO / REPORTES / COMPROMISOS CON SALDOS

El-=# Beportes

----- ) Cédulaz Presupuestarias

----- ] Asociacion Contable

----- ] Estado Ejecucion Presupuestaria
----- ] Movimientoz por Compromizo

----- ] Reformas

----- ] Movimiento Partida

----- ] Saldos Presupuestarios

----- ] Compromizos

----- £] Comprimizos no Utilizados

----- 4] Compromizos con Saldo

COMPROMISOS CON SALDO

E R T Lok = | wesssing
02012082 %0 % Eafen. Ls

En esta opcidén se visualiza el detalle de compromisos que se encuentran con saldo,
es decir aquellos CO que han sido devengados previamente en contabilidad.

1

Implimit,; Salir

Clickear IMPRIMIR para imprimir la informacion relacionada con la CSAP. Clickear
SALIR para salir de la pantalla.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.

MANUAL DE USUARIO - Médulo de Presupuesto
Version 4.1.246 (2020-02-05) 42/51



2.4.9 MENU PRESUPUESTO / REPORTES / RESUMEN DE REFORMAS

El-=# Beportes

----- ] Cédulas Presupuestarias

----- ] Asociacion Contable

----- ] Estado Ejecucidon Presupuestaria
----- ] Movimientos por Compromizo

----- ] Aeformas

----- ] Movimiento Partida

----- ] Saldos Presupuestarios

----- ] Compromizos

----- ] Comprimizos no Utilizados

----- ] Compromizos con Saldo

----- ] Cedula Presupuestaria por Proyectos

----- Eid] Hesumen de Reformas
RESUMEN DE REFORMAS
e ©lreow | cescurcion Imcreuewto meouccion | messmso
i 2D1IJTL TRASMSS O T MEUWSHANTO I i 1,907,573 %8

o TRASMASS Of CREDITDS, MRAA VIABILIZAR BL FOA 309 APROOADO MEDIANTE
~ INGTMEMORAN

Clickear IMPRIMIR para imprimir la informacion relacionada con la CSAP. Clickear
SALIR para salir de la pantalla.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.

2.4.10 MENU PRESUPUESTO / REPORTES / CONSULTAS POR
CLASIFICADOR
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= Reportes

(3] Cédulas Presupuestarias

(3] Asociacion Contable

[#] Estado Ejecucion Presupuestaria
%] Movimientos por Compromiso

(%] Reformas

] Movimiento Partida

] Saldos Presupuestarios

] Compromisos

] Comprimisos no Utilizados

] Compromizos con Saldo

] Cedula Presupuestaria por Proyectos
] Besumen de AReformas

k] Conzulta por Clasificador

CONSULTA POR CLASIFICADOR PRESUPUESTARIO

GASTOS INGRESOS Fecha: 20131231 ~|

| REFORMAS

CLASIFI. | DESCRIFCION | INICIAL CODIFICADO COMPROMETIDC | DEVENGADO FOR COMPROME| POR DEVENGAR

17.04.04 INCUMFLIMIENTOS DE CONTRATOS 20.00 15,523.00 15,943.00 15,942.16 15,942.16 0.84 0.84
{17050 UTILIDADES EN VENTA DE BIENES MUEBLES 15,000.00 8,000.00 23,000.00 2273483 IZ2,73463 265.31 285.31
" [18.01.04 DE ENTIDADES DEL GOBIERNO SECCIONAL 3,573,571.58 0.00 3,573,571.58 4,042 83235 4,042, 83235 -433,251.37 -469,261.27
BT OTROE NO ESFECIFICADOS 80.00 520.00 E00.00 244 .42 244,42 355.58 355.58
BEGS VEHICULCS 4,000.00 3,130.31 7.130.31 6,947.31 6,947.31 183.00 83.00
BET] DE ORGANISMOS MULTILATERALES 2,158,105.14 -1,207 392.87 85D, 113.27 438,913.29 438,915.28 351,153.98 351,153.58
BEE: OTROS SALDOS 3,808,332.27 412,751.68 4,281,083.95 4,281,083.95 4,281,083.95 0.00 0.00
" |mnm DE CUENTAS FOR COBRAR 2,000.00 -5,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
BEXES ANTICIFOS POR DEVENGAR DE EJERCICIOS A 0.00 201,042.12 201,042.12 20104212 201,042.12 0.00 0.00

En esta opcion se visualiza el movimiento de las partidas de ingreso y de gasto a
nivel de clasificador, sefialando las fechas de busqueda.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA

PANTALLA

Ninguna.
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2.4.11 MENU PRESUPUESTO / REPORTES / CERTIFICACIONES CON
SALDO

- Reportes

----- (] Cédulas Presupuestarias

----- (3] Asociacion Contable

----- (] Estado Ejecucion Presupuestaria
----- (] Movimientos por Compromizo

----- (] Reformas

----- (] WMovimiento Partida

----- (] Saldos Presupuestarios

----- (] Compromizos

----- (] Comprimisos no Utilizados

----- ] Compromizos con Saldo

----- (] Cedula Presupuestaria por Proyectos
----- ] Resumen de Reformas

----- [#] Conzulta por Clasificador

----- ki) Certificacionez con zaldo

CERTIFICACIONES CON SALDO
| |copiGo [PARTIDA |NOMBRE |CERTIFIC. | UTILIZADO | SALDO
17 2101 005 013 7 73 02 0% D09 54 93 59 95 00 £ spactiodos Cubvasies » Socuies 168 00 165.00 300

En esta opcidn se visualiza las certificaciones con saldo disponible, con corte a la
fecha de busqueda.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.
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2.4.12 MENU PRESUPUESTO / REPORTES

CERTIFICACIONES

/ CONSULTA

=g Reportes
----- (] Cédulas Presupuestarias
----- (] Asociacion Contable

----- ] Reformas

----- (] Movimiento Partida

----- (] Saldos Presupuestarios
----- (] Compromisos

----- ] Comprimizos no Utilizados
----- (] Compromizos con Saldo

----- ] Resumen de Reformas
----- ] Conzulta por Clasificador
----- (3] Certificaciones con zaldo

----- (] Estado Ejecucion Presupuestaria
----- (] Movimientos por Compromiso

----- (] Cedula Presupuestaria por Proyectos

----- k4] Conzuta de Certificaciones

CONSULTA DE CERTIFICADOS CON COMPROMISOS

CERTIFICADO

[CE-18 ay

| [FECHA  [COMPROM [PARTIDA | NOMERE

150824 00142 21.02 001 0% 7 73 02 05 000 33 33 38,53 001 Eipectbodo: Dubssies y Soaes

DE

En esta opcion se visualiza el movimiento de una certificacion, es decir con que

compromiso esta asociado y por el valor respectivo.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA

PANTALLA

Ninguna.
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2.4.13 MENU PRESUPUESTO / REPORTES / CONSULTA POR PARTIDA -
PAGOS

El-= Aeportes

----- ] Cédulas Presupuestarias

----- ] Agociacion Contable

----- %) Estado Ejecucidn Presupuestaria
----- ] Movimientoz por Compromizo

----- ) Reformas

----- ] Movimiento Partida

----- ) Saldoz Prezupuestarios

----- ) Compromigos

----- ] Comprimizos no Utilizados

----- ) Compromizos con Saldo

----- ] Cedula Prezupuestaria por Proyectos
----- ) Resumen de Aeformas

----- ] Consulta por Clasificador

----- ] Certificaciones con zaldo

----- ) Consuta de Certificaciones

----- k] Conzulta por Partida - Pagos

CONSULTA DE PARTIDAS PRESPUESTARIAS - ROL DE PAGOS
|DESDE: 01/01/2019 v | HASTA: [11/12/2m3 ~ | Aceptar

PARTIDA | DESCRIPCION |MONTOD |
| 22.01.000.001.5.51.01.02.000.93.93.93.33.001 Salarios 8.172.00
22.01.000.001.5.51.01.05.000.99,99.99.99.001 Remuneraciones Unificadas 174.829.80
22.01.000.001,5.51.01.06.000.93,93,99,99. 001 E Salarios Unificados
| 22.01.000.001.5.51.02.03.000.99.99.99.99.001 Decimatercer Susldo 19.641.76
| 22.01.000.001.5.51.02.04.000.93.93.93.33.001 Decimocuartao Sueldo 8.543.33
_{22.01.000.0071.5.51.06.02.000.93.93.33.93.001 Remuneracion Unificada para Pazantes e Interos Fotativos de Salud 3.086.34
| 22.01.000.001.5.51.05.09.000.93.93.93.33.001 Horas E straordinarias ¥ Suplementarias 11.706.12
| 22.01.000.001.5.51.05.12.000.99.99.99.99.001 Subragacidn 23.18
| 22.01.000.001.5.51.06.01.000.93.93.93.33.001 Aporte Patronal 33.596.51
| 22.01.000.001.5.51.06.02.000.99.99.99.99.001 Fondo de Reserva 19.958.21
| 22.01.000.001.7.71.05.12.000.93.93.93.33.001 SUBROGALCION 580.26
BUSCAR TOTAL: 2.040.671.68
PARTIDA | DESCRIPCION |MONTD
| 1705085157001 ARAGQUE PICO GUSTAYD PATRICIO 5,610.00
| 020201 2209001 ARIAS MANCHENO DANY LEMIN 5.800.00
| 1711450377001 ESCOBAR WALENZUELA WiILLIAN EDUARDO 5,960.00
| 0201845215001 GARCIA GARCIA JOSE ORLANDO 5.610.00
[ 1708387136001 MaLDONADD CHACHA HUGO MARCELD 5.960.00
_ (1103003107001 ORDOMEZ PAUTA HUMBERTO MARCELIND 5.960.00
1716552017001 SALTOS FIGUERDA FREDDY SANTIAGD 5,960.00

En esta opcidn se visualiza el detalle de las partidas de remuneraciones con la
desagregacion de los funcidnarios que estan colocadas en el mdédulo de ndémina
dentro de la partida sefialada, en funcion a las fechas de busqueda.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.
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2.4.14

MENU PRESUPUESTO / REPORTES / REPORTES POR TIPO

El-=# Beportes

----- ) Cédulaz Presupuestarias

----- ] Asociacidon Contable

----- ) Estado Ejecucidn Presupuestaria
----- ) Movimiento: por Compromizo

----- ) Aeformas

----- ) Movimiento Partida

----- () Saldos Prezupuestarios

----- ) Compromizos

----- ) Comprimizos no Utilizados

----- ) Compromizos con Saldo

----- ) Cedula Presupuestaria por Proyectos
----- ) Aesumen de Reformas

----- ) Conzulta por Clasificador

----- ) Certificaciones con zaldo

----- ) Conzuta de Certificaciones

----- ) Congulta por Partida - Pagos

----- kid] Reportes por Tipo

REPORTES PRESUPUESTARIOS POR TIPO

ﬁ 1 &7
COMPROMISOS CERTIFICADDS ‘ REFORHEAS ICERT. SN AFECTACIDN

|nEsnE: m/M2ma ~| HaSTA:|3112:2m3 ~ ||| | Filkar por Estada: |

DOCUM. ESTADD |FECHA  |DESCRIPCION | COBPROM. DEVENGADD
L |co1 APROBADO 2NN ACTUALIEACIAM C0-69 AFO 2018 SERVICIO DE TELEWISIIN FOR CABLERAGENCEA HAST) 171.5% 171.35
| |coz2 APROBADO AN50102 | ACTUALIFACION DE C0-161 ARD 201 8; PROVISION DE COMEUSTIBLES PARA WEHICULOS 45493 45453
| |Co3 APROBADO 2NN ACTUALIZACIOM C0-28 AHO 2018; PAG0 DE ALICUOTAS OFICINA LA FINTA CORRESPONC 134480 162050
| |Co4 APROBADO N80 ACTUALIZACIOM C0-26 AHO 2018; PAG0 POR SERVICID BOWIL AVANZADD COM UMA WIGE o e} F2E28
| |C05 APROBADO 23002 CEATIFICO QUE EL DISTRIBUTMVO DE REMUNERACION DEL COMGOPE. COMTEMPLA B&J £2 46287 18231 .51
| |CDE APROBADO 2M%002 CEATIFICO QUE EL DISTRIBUTMVO DE REMUNERACION DEL COMGOPE. COMTEMPLA B&J 1892457 1892457
| |co7F APROBADO 20 %M402 | CERTIFICO QUE EL DISTRIBUTRKO DE REMUNERACION DEL DOMGOFE 2RO 2019, CONTE 1892457 18.924.57)

En esta opcidn se visualiza el detallle de documentos presupuestarios emitidos segin
las fechas de busqueda establecidas.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.
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2.4.15 MENU PRESUPUESTO / REPORTES / REPORTES DE LA PROFORMA
PRESUPUESTARIA

=% Reportes

----- (] Cédulas Presupuestarias

----- (%] Asociacion Contable

----- (] Estado Ejecucion Presupuestaria
----- (] Movimientos por Compromiso

----- (] Reformas

----- (] Movimiento Partida

----- (] Saldos Presupuestarios

----- (] Compromisos

----- (] Comprimisos no Utilizados

----- (] Compromizos con Saldo

----- (] Cedula Presupuestaria por Proyectos
----- (] Resumen de Reformas

----- (] Conszulta por Clasificador

----- (] Certificaciones con saldo

----- (%] Consuta de Certificaciones

----- (] Consulta por Partida - Pagos

----- ] Reportes por Tipo

----- (%] Certificaciones Sin Utilizar

----- kid] Reportes de la Proforma Presupuestaria

REPORTES PROFORMA PRESUPUESTARIA
— e e e g P— (o N
vROFORAMA | [ waniesos | GASTOS = I COMPROMISOS

PARTIDA NOMIRE [INGRESO _ GASTO

1.17.04 D% 001 Incaghrmeto: de Conbien: i) 0o
{_{137on0m .00 USidades en virdd de Dienes nusbior 1500000 a0
{_| 130008 00 Avgnacknes 57000 GADP Modelo de squdsd 15735158 0m

11904 5 00 Doz ro £ quecicades 8100 a0

2.24.00. 0. 007 Vet cubos & D00 0o a0
> 20 03 (0,002 PROVAL 1.450 906,27 o0
[ m o3 Progecto Fineress LE 1B 41208 000
3.01.004 Progecto Candee clngioo LE B4 0o
% 00 0303 satdos-rabdon cap bancos COMGIRE 120000000 00

« 002 Salco cape barcos PROVIAL 14555 22 000

94003 S00 Cofa baeror FINANTAS B73E0MN a0

e Ao casy barcos CANDN CLNATCD 515000 0 0
133800 000 De Danrdw pes Cobew 3 003 00 000

En esta opcidn se visualiza el detalle de la proforma separando las partidas de ingreso
con sus valores, asi como las partidas de gasto con sus valores y de manera conjunta
de ambas partidas de ingresos y de gastos.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.
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2.4.16 MENU PRESUPUESTO / REPORTES / CEDULAS PRESUPUESTARIA
POR GRUPO

El-#=g Aeportes

----- ] Cédulas Presupuestarias

----- (] Aszociacion Contable

----- ) Estado Ejecucidn Presupuestaria

----- ] Movimientos por Compromiso

----- ) Reformas

----- ] Movimiento Partida

----- ] Saldoz Presupuestarios

----- ) Compromisos

----- ) Comprimizos no Utilizados

----- ) Compromizos con Saldo

----- ] Cedula Prezupuestaria por Proyectos
----- ) Resumen de Aeformas

----- ] Consulta por Clasificador

----- ] Certificaciones con saldo

----- ) Consuta de Certificaciones

----- ] Consulta por Partida - Pagos

----- (] Reportes por Tipo

----- ] Certificaciones Sin Utilizar

----- ) Reportes de la Proforma Presupuestaria

----- kid] Cédula Prezupuestaria por Grupo

CEDULA PRESUPUESTARIA DE GASTOS POR GRUPO

Fucha 'm;\,‘:ﬂ .__:J Ejmcutan I

_|PARTIDA NOMBRE A5 m.__[REFORMA_]CODFICADS COMPROM. | DEVENGADX| POR COME [ POR DEVENPAGADO ] !
91 GASTOS 8N SR 10w L § x 134 T 135 " A o L % L e o

23 BENES Y S8RV ONBIMC L B 1R - w asdtem pL ] ‘i bol - o e 0

ST OTROS GASTOS M 7 e an Faa g o0

T TRANGERERENCIAL e o CoARENTES 8 0 TNV W 470334 30 ) im0 AMTAw X 0

&l b GASTOS CORRIENTLS 350,367 67 SA407IE] 28122004 1822, 742.11 1,648 81098 PEAZINE 140438704 608
T! GASTOS N PERSONAL PARA MIVERSION »enae L1074 0338134 ssons 2on: Ao e TRT 2% X

. T3 BRENES Y SEAN 0038 FRA INVERIION AT T a0 N Ixsarm iTam» L - & o) T n o0
o TT OTROS GASTOS OR MWERSION b i 2 JIEM o ox
| T8 TRANSTEREMCIAS ¥ DONAZIONGS FARA MAVRRS Qs 128 Sren mm» sx
| > oo L L7096 L 1] tem a0
] s 0.00 res e 2e 28 s: 100 T8 09 o 2 506 000
- 7 GASTOS DE WVERSION 8,128320.11 4280555 BT 13543 4006 50291 1606 89500 2104482277 254423055 354474408 5835
| 3¢ OENES DR LARSA DURAZION 2> “Te3ar 13 10040 e 12000007 nvram T« =) 007 3 %
B GASTOS DE CAMTAL 34342028 AT4I60.78  169.084 .54 151,304 43 154.130.07 17.747.88 1792544 151.007.97 540

En esta opcidn se visualiza la cédula presupuestaria por grupo de gastos, es decir
separado en las lineas 51, 53, 57, etc. La informacidon que muestra es de acuerdo a
la fecha de busqueda establecida.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA

Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.

MANUAL DE USUARIO - Médulo de Presupuesto
Version 4.1.246 (2020-02-05) 50/51



2.5 MENU PRESUPUESTO / PROCESOS
2.5.1 MENU PRESUPUESTO / PROCESOS / MIGRACION PARTIDAS

El;@? Procesos

B8 igracion Partidas

------ ] Migra Documentos Presupuestarios

MIGRACION DE DATOS

Seleceiane hickin X5 | || Musca | Piocees
CUENTA HOMBRE COSTO [ COsT

En esta opcidén permite migrar las partidas en el caso que se disponga de esta
informacién en un archivo de Excel.

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.

2.5.2 MENU PRESUPUESTO / PROCESOS / MIGRA DOCUMENTOS
PRESUPUESTARIOS

E.@? Procesos

------ ) Migracion Partidas

] Migra Documentos Presupuestarios

MIGRACION DE MOVIMIENTOS PRESUPUESTARIOS

Lalecaisne Ascheve X194 Busoar | Prososs
[CUENTA | WONHRE 0510 [cOsTa

GENERAR: (PR ~| |1

En esta opcidon permite migrar la proforma presupuestaria con las partidas de gasto
e ingreso en el caso que se disponga de esta informacion en un archivo de Excel. La
proforma debe estar cuadrada los ingresos y los gastos y la estructura de las partidas
debe obedecer a la parametrizacién realizada en el menu de Catalogos.

§
¢

3
[

Grat;;r Salir

CONSIDERACIONES DE LA PANTALLA
Ninguna.

INCIDENCIAS Y/O ERRORES QUE SE PUEDAN GENERAR CON ESTA
PANTALLA

Ninguna.
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